
 

 

HƯỚNG DẪN 

Các trường THCS sử dụng phần mềm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sơ đồ đối với trường THCS  

TRƯỜNG THCS 

Trường THCS nhập thông tin, tạo tài khoản cho học sinh. 

HỌC SINH 

- Đăng nhập phần mềm, kiểm tra các thông tin. 

- Nhập các thông tin bổ sung, đối tượng ưu tiên. 

- Nhập nguyện vọng đăng ký, địa điểm thi -> nộp hồ sơ  

TRƯỜNG THCS 

- Kiểm tra thông tin thí sinh, đối tượng ưu tiên. 

- Nhập các thông tin bổ sung, đối tượng ưu tiên. 

- In phiếu đăng ký. 

- Nộp hồ sơ đến Sở GD&ĐT  
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1. Đăng nhập phần mềm: Từ trình duyệt web (Google Chrome, Cốc Cốc, 

Firefox,..) nhập vào thanh địa chỉ: https://thi.phutho.vn 

 

Chọn Giáo viên đăng nhập phần mềm  

 

Giao diện đăng nhập phần mềm

https://thi.phutho.vn 

Chọn 
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2. Đổi mật khẩu đăng nhập: nhập tên đăng nhập, mật khẩu, nhập đúng mã xác 

nhận rồi chọn nút Đổi mật khẩu  

 

- Phiên đăng nhập lần đầu Giáo viên đổi mật khẩu đăng nhập đã được cấp lần đầu. 

- Khi đổi mật khẩu thành công phần mềm đăng xuất yêu cầu Giáo viên đăng nhập lại. 

3. Cập nhật thông tin đơn vị: Hệ thống\ Cập nhật thông tin đơn vị 

 

Chọn 

Chọn Cập nhật để 

lưu lại 
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4. Quản lý hồ sơ thí sinh 

Gồm các chức năng: 

- Nhập, quản lý, sửa hồ sơ thí sinh. 

- Quản lý tài khoản thí sinh, cấp lại mật khẩu. 

- In đơn dự thi. 

- Nộp hồ sơ đến cấp THPT 

4.1. Nhập hồ sơ thí sinh 

Có 3 cách nhập: Nhập trực tiếp từ nền web, nhập từ tệp excel, nhập từ cơ sở dữ 

liệu ngành. 

- Nhập trực tiếp từ nền web: Chọn Hồ sơ thí sinh\Nhập hồ sơ thí sinh 

 

Xuất hiện trang nhập thông tin thí sinh, tiến hành điền các thông tin thí sinh rồi 

chọn Thêm mới để lưu lại 

 

Chọn 
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Lưu ý: Kết quả học tập năm lớp 9 (đối với môn không đánh giá bằng điểm số 

hoặc không học thì nhập 0) 

Chọn Thêm mới để 

lưu lại 
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- Từ tệp excel có sẵn: Hồ sơ thí sinh\Nhập thí sinh từ excel 

 

+ Bước 1: Tải file excel mẫu tiến hành nhập thông tin như file mẫu 

 

Lưu file vào máy tính, lưu ý 

 Tên tệp đặt chữ không dấu, không có ký tự đặc biệt: “(”, ”)”, “*”,… 

 Tệp đặt trên đường dẫn tiếng Việt không dấu. 

+ Bước 2: Chọn file đã nhập thông tin. 

+ Bước 3: Chọn Cập nhật 

Chọn 

Chọn file đã nhập thông tin 



7 

 

+ Bước 4: Tải file Kết quả Import xem kết quả cập nhật, xác định lỗi để sửa 

- Từ cơ sở dữ liệu ngành: Hồ sơ thí sinh\Nhập thí sinh từ CSDL ngành 

Tương tự như với nhập từ file excel nhưng file nhập là file tải về từ cơ sở dữ liệu 

ngành đã được hướng dẫn ở mục trước. 

4.2. Quản lý hồ sơ thí sinh 

- Chức năng: Sửa hồ sơ thí sinh, tải danh sách thí sinh, tải đơn thí sinh dự thi, trả 

lại hồ sơ cho thí sinh (trường hợp thí sinh đã nộp nhưng muốn điều chỉnh lại 

nguyện vọng. 

 

Lưu ý:  

- Để sửa thông tin học sinh kích vào nút “Sửa”. 

Chọn 
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- Trạng thái hồ sơ:  

+ “Thí sinh” (hồ sơ đang ở thí sinh): Thí sinh đăng ký nguyện vọng và bổ sung 

thông tin, những phần bị mờ chỉ giáo viên có quyền sửa. 

+ “THCS” (hồ sơ đang ở trường THCS): Giáo viên sửa hồ sơ thí sinh (không sửa 

được nguyện vọng) 

+ “Đã nộp” (hồ sơ đang ở Sở GD&ĐT): tổ chức thi. 

4.3. Quản lý tài khoản thí sinh 

- Chức năng:  

+ Cấp tài khoản thí sinh đăng nhập, đăng ký dự thi. 

+ Cấp lại mật khẩu thí sinh. 

 

4.4. Nộp hồ sơ thí sinh 

- Chức năng: Nộp hồ sơ lên trường Sở GD&ĐT. 

Chọn 
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5. Tải danh sách từ cơ sở dữ liệu ngành để nhập vào phần mềm tuyển sinh vào 

lớp 10 THPT 

- Đăng nhập vào cơ sở dữ liệu ngành 

 

- Chọn: 4. Học sinh\4.1. Hồ sơ học sinh\4.1.4. Tìm kiếm hồ sơ học sinh 
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- Chọn: Cấu hình cột hiển thị 

 

- Chọn các cột cần hiển thị: chọn tất cả các cột cần hiển thị bằng cách click nút 

“Tất cả sang phải” như hình 

Chọn 
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Tiếp tục chọn nút “Thay đổi”, đợi để cập nhật thay đổi, cửa số cấu hình cột hiển thị 

sẽ tự đóng 

 

- Tiếp tục chọn khối: Khối 9  chọn Xuất excel 

Chọn 
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- Kết quả được tệp excel (hơn 100 cột) để nhập vào phần mềm 

 

* Lưu ý 

- Tên tệp đặt chữ không dấu, không có ký tự đặc biệt: “(”, ”)”, “*”,… 

- Tệp đặt trên đường dẫn tiếng Việt không dấu. 

1. Chọn Khối 9 

2. Chọn Xuất excel 
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6. Tải dữ liệu từ Smas để bổ sung thông tin vào phần mềm tuyển sinh vào lớp 

10 THPT 

Bước 1. Đăng nhập vào Smas 

 

 

Bước 2. Vào báo cáo/Báo cáo kết quả học tập 

 

Bước 2 

Bước 1 



14 

 

Bước 3. Báo cáo tổng hợp học sinh 

 

Bước 4. Tạo mẫu file excel (Chỉ thực hiện lần đâu) 

- Mẫu xuất excel: Thêm mới 

- Tên mẫu: all 

- Chọn khối 

 

Bước 5. Chọn thông tin hiển thị: chọn tất cả các thông tin hiển thị 

Bước 3 

Bước 4.1 

Bước 4.2 

Bước 4.3 
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Bước 6. Chọn Xếp cột excel -> xong chọn Lưu 

Bước 5.1 

Bước 5.2 

Bước 5.3 



16 

 

 

Bước 7. Chọn Xuất excel 

 

Bước 8. Lưu sang định dạng xlsx 

- Mở file excel 

Bước 6.1 

Bước 6.2 

Bước 7 
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- Mở file với excel: chọn trên excel File/Save As 

- Browse đến thư mục cần chứa 

 

- Trong File name chọn (*.xlsx) -> save 

Bước 7.1 

Bước 7.2 

Bước 7.3 
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- Lưu lại file 

 

Bước 7.4 


